
MODELO DE TERMO DE REFERÊNCIA

TERMO DE REFERÊNCIA

Município de Ivoti

Secretaria Municipal de Obras Públicas e Serviços Urbanos

Necessidade  da  Administração:  Contratação  de  empresa  especializada  para 

prestação de serviços de seguro total (com cobertura compreensiva) para veículos e 

máquinas  pertencentes  à  frota  do  Município  de  Ivoti,  visando  garantir  proteção 

patrimonial, continuidade dos serviços, mitigação de riscos operacionais. 

O  presente  Termo  de  Referência  tem  por  objeto  a  contratação  de  empresa 

seguradora, para a prestação de serviços de seguro veicular para a frota municipal, 

contemplando Cobertura Compreensiva (colisão, incêndio, roubo e furto) e cobertura 

de Responsabilidade Civil Facultativa de Veículos (RCF-V) contra danos materiais, 

corporais  e  morais  causados  a  terceiros,  conforme  condições,  quantidades  e 

exigências estabelecidas neste instrumento, estando a relação completa e detalhada 

dos veículos constante no Anexo I.

Os  bens  objeto  da  contratação  pretendida  possuem  as  seguintes  coberturas 

mínimas:

 Cobertura  Compreensiva  (colisão,  capotamento,  incêndio,  roubo  e  furto): 

indenização integral baseada em 100% (cem por cento) do valor do veículo 

na Tabela FIPE vigente na data do sinistro;

 Responsabilidade Civil Facultativa de Veículos (RCF-V) - Danos Materiais a 

terceiros: Limite Máximo de Indenização (LMI) no valor de R$ 250.000,00;

 Responsabilidade Civil Facultativa de Veículos (RCF-V) - Danos Corporais a 

terceiros: Limite Máximo de Indenização (LMI) no valor de R$ 100.000,00.

 Danos Morais a terceiros: Limite Máximo de Indenização (LMI) no valor de 

R$20.000,00.

 Acidentes  Pessoais  de  Passageiros  (APP)  e  Responsabilidade  Civil: 

Cobertura para todos os ocupantes do veículo,  limitada à lotação máxima 



oficial  constante  no  CRLV,  com  Limite  Máximo  de  Indenização  (LMI)  de 

R$150.000,00 por passageiro para morte e invalidez permanente, incluindo 

cobertura  para  Despesas Médico-Hospitalares  (DMHO) e  estendendo-se a 

danos ocorridos durante o embarque e desembarque.

 Cobertura Adicional para vidros, faróis, lanternas e retrovisores;

 Eventos da natureza (granizo, alagamento, chuva de granizo, etc.);

 Assistência 24h (guincho, socorro mecânico e chaveiro, num raio mínimo 300 

km do Município de Ivoti);

 Implemento acoplado ao maquinário/veículo (exemplos:  roçadeira acoplada 

ao trator; cesto aéreo acoplado a caminhão).

 Franquia reduzida;

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO

A contratação visa garantir a proteção patrimonial da frota municipal contra eventos 

como colisões, roubos, furtos,  incêndios e danos a terceiros,  reduzindo impactos 

financeiros ao erário e assegurando a continuidade dos serviços públicos essenciais 

executados  pelas  Secretarias  Municipais.  A  inexistência  de  cobertura  securitária 

poderá acarretar elevados custos de reparação, indisponibilidade operacional dos 

veículos e responsabilização civil do Município.

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO

Contratação  de  seguradora  para  fornecimento  de  apólices  com  vigência  de  12 

meses, com possibilidade de inclusão/exclusão de veículos.

Os veículos incorporados à frota municipal durante a vigência do contrato deverão 

possuir cobertura provisória automática pelo prazo de 15 (quinze) dias, contado da 

comunicação formal à seguradora. Deste momento a seguradora terá 5 dias úteis 

para encaminhar ao município a cotação e o comprovante da cobertura provisória.

Em caso de  exclusão ou  substituição  de  veículo  a  contratada deverá  realizar  a 

devolução proporcional do prêmio num prazo máximo de 30 dias.

A vigência do seguro deverá ser a partir das 00 horas do dia 17 de julho de 2026, 

por um período de 1 anos podendo ser renovado mediante justificativa da Secretaria 

gestora.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

Os bens têm natureza de bens/serviços comuns, tendo em vista que seus padrões 

de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio 

de especificações usuais  de mercado,  nos termos do art.  6º,  inciso  XIII,  da  Lei 

Federal nº 14.133/2021.

A contratação será realizada preferencialmente por meio de licitação, na modalidade 

Pregão, na sua forma eletrônica, com critério de julgamento por menor preço, nos 

termos dos artigos 6º, inciso XLI, 17, § 2º, e 34, todos da Lei Federal nº 14.133/2021.

Para  fornecimento/prestação  dos  serviços  pretendidos  os  eventuais  interessados 

deverão comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da 

licitação, apresentar todos os documentos a serem exigidos a título de habilitação, 

bem como possuir autorização de funcionamento pela Superintendência de Seguros 

Privados (SUSEP).

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

A  prestação  dos  serviços  ocorrerá  mediante  a  emissão  de  empenho  e  a 

consequente emissão das Apólices ou Endossos pela Seguradora (para os casos de 

inclusão/exclusão),  de  acordo com as necessidades da Administração durante  o 

prazo previsto no certame.

Para  garantir  a  agilidade  e  a  eficiência  no  atendimento,  a  contratada  deverá 

disponibilizar  canais  de comunicação diretos,  operando em dias  úteis  e  horários 

comerciais (ou conforme escala acordada), incluindo correio eletrônico, atendimento 

telefônico e mensageria instantânea.

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

A gestão e a fiscalização do objeto contratado serão realizadas conforme o disposto 

no  Decreto  Municipal  23/2023,  que  “Regulamenta  as  funções  do  agente  de 

contratação, da equipe de apoio e da comissão de contratação, suas atribuições e 

funcionamento, a fiscalização e a gestão dos contratos, e a atuação da assessoria 

jurídica e do controle interno no âmbito do Município de Ivoti,  nos termos da Lei 

Federal nº 14.133/2021”.
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7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO

O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias após o recebimento definitivo da 

apólice/endosso,  pelo  fiscal  do  contrato  e  a  apresentação  da  respectiva  Nota 

Fiscal/Fatura,  apólice  ou  documento  de  cobrança  equivalente  regular.  A  apólice 

deverá ser emitida no prazo máximo de 15 dias após a assinatura do contrato. 

8.  FORMA E  CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE 

SERVIÇO (Já ajustado conforme o objeto)

Conforme  disposto  no  item  4,  o  futuro  contratado  será  selecionado  mediante 

processo  licitatório  na  modalidade  Pregão,  na  forma  Eletrônica.  O  critério  de 

julgamento adotado será o de menor preço global. O agrupamento em lote único 

justifica-se  pela  necessidade  de  padronização  operacional  das  apólices, 

centralização  da  gestão  contratual,  otimização  administrativa  e  obtenção  de 

economia de escala.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$ 

Vislumbra-se que tal valor é compatível com o praticado pelo mercado.

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

O  dispêndio  financeiro  decorrente  da  contratação  ora  pretendida  decorrerá  da 

dotação orçamentária 3.3.3.90.39.69.00.00.00 - SEGUROS EM GERAL 6369.

Ivoti, 18 de maio de 2026.

Secretaria de Obras Públicas e Serviços Urbanos.
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